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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет состав, структуру, функции, полномочия и 

порядок работы итоговой экзаменационной комиссии (далее - ИЭК) и апелляционной 

комиссии (далее - АК) УВО «Университет управления «ТИСБИ» (далее - Университет) и 

его филиалов. 

1.2. Итоговая экзаменационная комиссия и апелляционная комиссия создаются в целях 

организации и координации работы по подготовке и проведению итоговой аттестации, 

определения соответствия результатов освоения обучающимися основных 

профессиональных образовательных программ и федеральных государственных 

образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО). 

1.3. Настоящее положение разработано на основании: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и 

программам магистратуры (утвержден приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 29.06.2015г. № 636) (с изменениями и дополнениями); 

- Положения о порядке проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры в УВО «Университет управления 

«ТИСБИ»; 

- Федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования; 

- Устава УВО Университет управления «ТИСБИ». 

2. Состав и структура итоговой экзаменационной комиссии и апелляционной 

комиссии и их функции 

2.1. Для проведения итоговой аттестации и проведения апелляции по результатам итоговой 

аттестации по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры в Университете 
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создаются итоговые экзаменационные и апелляционные комиссии. Комиссии действуют в 

течение календарного года. 

2.2. Итоговые экзаменационные комиссии создаются по специальностям и направлениям 

подготовки или по ряду специальностей и направлений подготовки, или по ряду образовательных 

программ, не имеющих государственной аккредитации. 

Итоговая экзаменационная комиссия утверждается приказом ректора по представлению 

деканов факультетов с визой первого проректора, начальника учебной части не позднее чем за 1 

месяц до даты начала итоговой аттестации. 

Апелляционные комиссии создаются по каждой специальности и направлениям подготовки 

или по ряду специальностей и направлений подготовки, или по ряду образовательных программ. 

2.3. Председатель итоговой экзаменационной комиссии утверждается ректором 

Университета одновременно с утверждением итоговой экзаменационной комиссии из числа лиц, 

не работающих в Университете, имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание 

профессора либо являющихся ведущими специалистами - представителями работодателей или 

их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности. 

2.4. Председателем апелляционной комиссии утверждается ректор Университета (лицо, 

исполняющее его обязанности) или лицо, уполномоченное ректором на основании приказа о 

создании апелляционной комиссии. 

2.5. Председатели комиссий организуют и контролируют деятельность комиссий, 

обеспечивают единство требований, предъявляемых к обучающимся при проведении итоговой 

аттестации. 

2.6. В состав итоговой экзаменационной комиссии входят председатель указанной комиссии 

и не менее 4 членов указанной комиссии. Члены итоговой экзаменационной комиссии являются 

ведущими специалистами - представителями работодателей или их объединений в 

соответствующей области профессиональной деятельности и (или) лицами, относящимися к 

профессорско-преподавательскому составу Университета, имеющими ученое звание и (или) 

ученую степень. Доля лиц, являющаяся ведущими специалистами - представителями 

работодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности 
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(включая председателя итоговой экзаменационной комиссии), в общем числе лиц, входящих в 

состав итоговой экзаменационной комиссии, должна составлять не менее 50 процентов. 

2.7. В состав апелляционной комиссии входят председатель и не менее 3 человек из числа 

лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу Университета и не входящих в 

состав итоговых экзаменационных комиссий. 

2.8. На период проведения итоговой аттестации для обеспечения работы итоговой 

экзаменационной комиссии ректор Университета назначает приказом секретаря указанной 

комиссии из числа, административных работников Университета. Секретарь итоговой 

экзаменационной комиссии не входит в ее состав. Секретарь итоговой экзаменационной 

комиссии ведет протоколы ее заседаний, представляет необходимые материалы в 

апелляционную комиссию. 

2.9. Основными функциями итоговой экзаменационной комиссии являются: 

- определение соответствия подготовки выпускника требованиям основных профессиональных 

образовательных программ и ФГОС; 

- принятие решения о присвоении квалификации по результатам итоговой аттестации и выдаче 

выпускнику документа об образовании и о квалификации образца, установленного 

Университетом; 

- разработка на основании результатов работы итоговой экзаменационной комиссии 

рекомендаций, направленных на совершенствование основных профессиональных 

образовательных программ и процедуры подготовки обучающихся. 

3. Порядок работы итоговой экзаменационной комиссии 

3.1. Комиссии осуществляют свою работу в период проведения итоговой аттестации в 

соответствии с календарным учебным графиком. 

3.2. Основной формой деятельности комиссий являются заседания. 

Заседания комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух третей от числа лиц, 

входящих в состав комиссий. Заседания комиссий проводятся председателями комиссий. 
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Решения комиссий принимаются простым большинством голосов от числа лиц, входящих в 

состав комиссий и участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель комиссии 

обладает правом решающего голоса. 

3.3. Результаты любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных в 

итоговую аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно». Результаты защиты выпускных квалификационных работ и итоговых 

экзаменов, проводимых в устной форме, объявляются в тот же день. 

3.4. Все заседания итоговых экзаменационных комиссий оформляются протоколами 

(Приложение № 1, Приложение № 2). Протоколы заседаний комиссии подписываются 

председателем и секретарем. Протоколы заседаний комиссий сшиваются в книги и хранятся в 

архиве Университета. 

3.5. По окончании итоговой аттестации председателем итоговой экзаменационной комиссии 

формируется отчет о работе комиссии, который представляется на заседание Ученого совета 

Университета. 

4. Порядок проведения апелляции 

4.1. По результатам итоговых аттестационных испытаний обучающийся имеет право на 

апелляцию. 

4.2. Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную апелляцию 

(Заявление на апелляцию - Приложение № 3, Приложение № 4): 

- о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения итогового аттестационного 

испытания и (или) несогласии с результатами итогового экзамена; 

- о нарушении установленной процедуры проведения защиты выпускной квалификационной 

работы. 

4.3. Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов итогового аттестационного испытания. 
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4.4. Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения итогового экзамена, 

секретарь итоговой экзаменационной комиссии направляет в апелляционную комиссию 

протокол заседания итоговой экзаменационной комиссии, письменные ответы обучающегося 

(при их наличии) и заключение председателя итоговой экзаменационной комиссии о соблюдении 

процедурных вопросов при проведении итогового экзамена. 

4.5. Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения защиты выпускной 

квалификационной работы, секретарь итоговой экзаменационной комиссии направляет в 

апелляционную комиссию выпускную квалификационную работу, отзыв руководителя, 

рецензию, протокол заседания итоговой экзаменационной комиссии и заключение председателя 

итоговой экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите 

подавшего апелляцию обучающегося. 

4.6. Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня подачи апелляции на 

заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель итоговой 

экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший апелляцию. Заседание апелляционной 

комиссии может проводиться в отсутствии обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его 

неявки на заседание апелляционной комиссии. 

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения 

обучающегося, подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной 

комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной 

комиссии удостоверяется подписью обучающегося. 

4.7. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения итогового 

аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений: 

- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры 

проведения итогового аттестационного испытания обучающегося не подтвердились и (или) не 

повлияли на результат итогового аттестационного испытания; 

- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях 

процедуры проведения итогового аттестационного испытания обучающегося подтвердились и 

повлияли на результат итогового аттестационного испытания. 
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